
評鑑及訪評資料準備方向
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簡報大綱
一、現地評鑑及訪評辦理方式

二、公所簡報格式

三、書面資料內容

四、資通訊設備整備方式

五、Q&A模擬
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一、現地評鑑及訪評辦理方式

檢視應變中心場所
與設備：如掛圖、
網路通訊狀況、發
電機油料等。

公所簡報：重點包
括轄內災害潛勢特
性、本年度執行成
效、後續年度工作
規劃及計畫執行困
難具體建議等。

書面資料評核：包
括深耕計畫執行之
成果及歷年災害應
變開設紀錄彙整成

卷宗。

意見交流：中央評
鑑委員提供現地與
線上資料審查所見
之優點或建議，現
場由公所優先回覆，
再由協力機構補充。



4

•地區災害潛勢特性評估

壹壹

•災害防救體系

貳貳

•培植災害防救能力

參參

•災時緊急應變處理機制

肆肆

•災害防救資源

伍伍

•後續年度工作規劃

陸陸

•工作執行遭遇之困難

柒柒

•具體改進之建議

捌捌

二、公所簡報格式

由協力機構製作，依據各公所
成果上傳資料製作相關成果資
料，各公所接收簡報後檢視內

容。(評鑑前送各公所)

由各公所自行補充，並針對本
年度計畫執行後之問題提出具

體之改善建議。

建議由課長層級以上主管進行
簡報。

與會人員應包含各課主管。
簡報母片與格式盡量有公所各

自的特色。
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三、書面資料內容

各公所自行準備各公所自行準備
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三、書面資料內容-公所實例
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專卷由公所指定人員(業管人員)看管保存，如遇承辦
人員替換，並納入人員交接項目

業管人員如遇災害(即開設災害應變中心)時，適時
更新並新增專卷資料

必要時，將各專卷放置或存放各鄉(鎮、市)災害應
變中心內

轉呈公所各單位檢視，規範各項應變工作之作業程序，
並作為應變中心各單位人員之參考資料

三、書面資料內容-專卷保存準則
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四、資通訊設備整備方式

請公所依據災害應變中心設備清單，逐項檢查及測試各設備。當
日亦提供設備清單給予委員核對。

去(105)年已提供應變中心紀錄白板予各公所，當日請擺放於應變
中心顯眼處。

公所將各式圖資掛設或擺放置應變中心顯眼處。

當日可提供應變中心各式設備及資料說牌。

若應變中心內有電腦，可開啟EMIC畫面(歷史開設紀錄或演練專
案)、公所網頁(防災專區)。
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各設備品項與照片對應
建議有財產編號(購買日期、使用年
限、管理人等)
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應變中心設備查核

應變中心外部掛牌

設備清單內各項物品

發電機(含3天油料)

不斷電系統

無線網路(顯眼處張貼帳號密碼)

掛圖

白板

應變中心作業文件

應變中心平面圖與設備清單(當場
發放)

簡報室布置查核

歡迎中央評鑑委員蒞臨之標示牌

簽到表

會議資料

茶水

會議室設備(麥克風、投影機、電腦
等)

各單位(含委員)桌面三角立牌

書面資料(卷宗)

與會人員座位排列

事先
測試!
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五、Q&A模擬

1. 近期主要災害類型(含日期、災損、處置方式、問題等)。

2. 轄內常見災情種類是否均於應變中心作業手冊或SOP中呈現應對方式?公所是否有能力執行各項災情應變
作業?

3. 有無考量與其他公所簽訂支援協定以備不時之需?公所與各類團體(如國軍、民間團體等)之合作方式為何?

4. 各項防災圖資之宣傳方式為何?民眾是否知悉各避難收容處所?

5. 地區災害防救計畫之實用性為何?有無定期更新?

6. 公所有無定期演練災害標準作業程序?或辦理類似之兵棋推演工作?

7. 公所建物之耐震度如何?有無備援之應變中心?

8. 公所應變中心編組特性為何?實際執行時有無遭遇任何困難?

9. 應變中心成員是否均會使用EMIC?平日受訓成果為何?

10. 災情查通報之體系為何?有無災情查通報相關工具或軟體?

11. 公所發包之開口契約是否能於汛期前簽訂?廠商可提供之支援是否可能受災情影響而有所不足?如何應對?

12. 轄內所有避難收容處所之能量是否足夠收容弱勢族群?

13. 公所平日之防災宣導作為為何?與企業、學校、醫院、社福機構等之合作關係為何?

14. 公所內部人力之教育訓練是否足夠?若無深耕團隊持續輔導將如何執行各項工作?

15. 對第三期深耕計畫之建議?如何將防災觀念深植於社區民眾?
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